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IZVOĐENJE OBRAZOVNOG RADA 
OBLICI STJECANJA IZOBRAZBE (ZAVRŠAVANJA PROGRAMA) 
 
Programe srednjeg obrazovanja u oblicima dopisno-konzultativne nastave Turističko-ugostiteljska škola  Antona Štifanida 
Poreč realizira kao: 
 
- školovanje: završena osnovna škola ili završena jedna, dvije ili tri godine programa i nastavak obrazovanja u istom 
programu; 
 
- doškolovanje: završen program srednjeg obrazovanja i nastavak obrazovanja za složenije zanimanje u istoj struci; 
 
- dokvalifikacija: završen program gimnazije i upis u srednjoškolski program za određeno zanimanje; 
 
- prekvalifikacija: završen program srednjeg obrazovanja za zanimanje i upis u program za drugo zanimanje; 
 
- osposobljavanje: program kojim se stječe znanje i vještina za obavljanje poslova jednostavnije složenosti; 
 
- usavršavanje: programi kojima se proširuje stručno znanje nakon prethodno stečene srednje naobrazbe i programi višeg 
stupnja naobrazbe koji završavaju specijalističkim ispitom. 
 
PRAVA I OBVEZE POLAZNIKA 
 
Pravo upisa u programe za stjecanje srednje stručne spreme ima osoba koja je navršila 15 godina života i ima završenu 
osnovnu školu i koja ispunjava i druge propisane uvjete. 
 
Osoba se može upisati u programe za izobrazbu odraslih u oblicima dopisno-konzultativne nastave tijekom nastavne godine. 
 
Troškove školovanja u Školi snose polaznici, poduzeda koja ih upuduju na školovanje ili službe za zapošljavanje, a školarina 
se može podmiriti u najviše tri rate. 
 
Škola je dužna osigurati polaznicima dopisnog obrazovanja osnovni izvor znanja - nastavna pisma, skripte, odnosno 
odgovarajudi udžbenik s vodičem. Škola osigurava polaznicima i drugi didaktički materijal i informacije o uvjetima 
školovanja, upute za samostalno učenje, plan i raspored konzultacija, vježbi, ispitna pitanja, lektiru iz hrvatskog jezika i dr., 
te godišnji raspored polaganja ispita. 
 
Škola organizira usmene i pismene konzultacije kao i pedagoške savjete. Usmene konzultacije mogu biti individualne i 
grupne, a s obzirom na vrijeme organiziranja razlikuju se uvodne, nastavne i pred ispitne konzultacije. Grupnim 
individualnim konzultacijama polaznik može prisustvovati prema rasporedu koji dobiju polaznici za svaku školsku godinu. 
Prisustvovanje konzultacijama evidentira se posebnom pedagoškom dokumentacijom (evidencijski list individualnih 
konzultacija). 
 
Polaznik je obvezan prisustvovati uvodnim konzultacijama, a ostalim zajedničkim i individualnim konzultacijama prema 
potrebi. 
 
Polaganje ispita provodi se prema godišnjem planu i programu rada. Predmetni ispit polaže se pred predmetnim 
nastavnikom. 
 
Prije polaganja ispita polaznici podnose prijavu. Prijave se podnose na obrascu što ga propisuje Škola. 
 
Ispit iz jednog predmeta može se pred predmetnim nastavnikom polagati najviše triput. 
 
Polaznik koji tredi put ne položi ispit pred predmetnim nastavnikom, polaže ispit pred ispitnim povjerenstvom. 
 
Polaznik koji uspješno završi program za stjecanje srednje stručne spreme polaže završni ispit u skladu s odredbama zakona 
i drugih propisa kojima se uređuje polaganje završnog ispita u redovitom školovanju. 
 
Polazniku se na završetku svakog razreda izdaje razredna svjedodžba, a polazniku koji položi završni ispit izdaje se 
svjedodžba o završnom ispitu. 
 
Polaznik koji želi polagati državnu maturu mora se prijaviti početkom četvrtog razreda putem ispitnog koordinatora u Školi. 
 
Prava i obveze polaznika dopisno-konzultativne nastave utvrđeni su zakonom, pravilnikom o izobrazbi odraslih i aktima 
Škole. Polaznici mogu biti pohvaljeni i nagrađeni za marljivo učenje i vladanje, te za izuzetno dobre rezultate u usvajanju 
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znanja, vještina i navika propisanog programa. 
 
Prema polaznicima se mogu primjenjivati propisane odgojne mjere. 
 
S polaznicima koji se upišu u obrazovni program Škola sklapa ugovor o obrazovanju. Ugovorom se precizno utvrđuju 
međusobna prava i obveze supotpisnika ugovora. Pročitajte pažljivo ugovor koji ste potpisali i pridržavajte se preuzetih 
obveza! 
 
IZVOĐENJE OBRAZOVNOG RADA 
Udžbenici i nastavna pisma za dopisno obrazovanje su tiskani didaktički materijali koji obuhvadaju gradivo propisano 
nastavnim programom pojedinog predmeta, obrađeno na način pogodan za samoučenje. U nastavnim pismima nalazi se i 
rekapitulacija gradiva (sažetak bitnih dijelova), potreban ilustrativni materijal, tiskanice, sheme, zemljopisne karte. U njima 
su također pitanja za ponavljanje i utvrđivanje gradiva, zadaci za vježbu, kontrolne zadade, testovi znanja - zapravo sve što 
je potrebno polazniku da bi uspješno naučio određeni sadržaj. 
 
Kontrolne zadade obvezne su iz nekih predmeta, pa poglavlju kontrolne zadade obratite posebnu pozornost. Gradivo učite 
redoslijedom kako je izloženo u udžbenicima, odnosno nastavnim pismima. U početku ponavljajte manje a zatim i vede 
cjeline. Kad vam učenje postane svakodnevna navika i potreba, preporučujemo vam da učite usporedo dva, najviše tri 
predmeta. 
 
Uz nastavna pisma šaljemo i dodatni materijal, kako biste što potpunije svladali propisano gradivo (program i podsjetnik za 
učenje, upute o pisanju kontrolnih zadada za pojedine predmete i sl.). 
 

Program obrazovanja odraslih donosi ustanova (Škola), a on mora biti prilagođen dobi, iskustvu, stečenoj 
naobrazbi, znanju i sposobnostima polaznika.  
 

Srednjoškolsko obrazovanje odraslih obuhvada: 
■ Programe za stjecanje srednje stručne spreme 
■ Programe doškolovanja 
■ Programe dokvalifikacija   
■ Programe prekvalifikacija 
■ Programe osposobljavanja 

 
I. Programi za stjecanje srednje stručne spreme 
 
Područje rada: Ugostiteljstvo i turizam 
Zanimanja:       1. Hotelijersko-turistički tehničar 

 2. Turističko-hotelijerski komercijalist 
 3. Konobar 
 4. Kuhar 
 5. Slastičar 

 
Područje rada: Ekonomija i trgovina 
Zanimanja:        1. Komercijalist 

  2. Prodavač 
 
II. Programi osposobljavanja za obavljanje poslova u zanimanju: 
 

1. Vinar 
2. Domadica hotela 
3. Hotelska sobarica 
4. Voditelj malih hotela 
5. Voditelj poljoprivredno-turističkih imanja 
6. Operater na računalu 
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I. Programi za stjecanje srednje stručne spreme 

Područje rada: TURIZAM I UGOSTITELJSTVO 

Zanimanja: 

1. Hotelijersko - turistički tehničar 
 
Mjesto održavanja: Poreč 

Program za stjecanje srednje stručne spreme 

Program je verificiran od Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa RH. 
Po završetku programa izdaje se svjedodžba o završnom ispitu i stječe srednja stručna 
sprema što se upisuje u radnu knjižicu. 

Trajanje programa: 
Stjecanje srednje stručne spreme: 4 godine 
Prekvalifikacija: min 6 mjeseci, max 2 godine 
Doškolovanje: min 1,5 godina, max 4 godine  

Minimalni uvjeti: Završena osnovna škola 

Uvjet za pohađanje za stjecanje srednje stručne spreme, prekvalifikaciju i doškolovanje: 
- završena najmanje osnovna škola, 

- ili bilo koja četverogodišnja srednja škola (prekvalifikacija)  
- ili tri razreda bilo koje srednje škole (doškolovanje) 
- osoba treba biti starija od 15 godina  

Posebni uvjeti: 
- polaznici upisani u program prekvalifikacije i doškolovanja prije polaganja završnog ispita 
moraju položiti razlikovne i dopunske ispite koje određuje Povjerenstvo Škole, a na temelju 
priloženih dokumenata  

Isprave potrebne za upis: 
- svjedodžba o završenoj osnovnoj školi 
- svjedodžba  o prethodno završenom razredu srednje škole ako se upisuje u program 
doškolovanja 
- svjedodžbe svih razreda završene srednje škole, odnosno obrazovnog programa određene 
struke ako se upisuje u program prekvalifikacije 
- rodni list (izvadak iz matične knjige rođenih) 
- domovnica 
- ispunjenu upisnica u tajništvu škole  

Oblik nastave: dopisno-konzultativni 
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Opis zanimanja: 
Stjecanjem srednje stručne spreme za zanimanje hotelijersko turistički tehničar stječu se 
široke mogudnosti zapošljavanja: u hotelu, hotelskim poduzedima, turističkoj agenciji i baviti 
se poslovima na primjer: 

- recepcijskim poslovima u ugostiteljskim objektima 
- koordinacijom rada službi u turističkoj agenciji i prodajnom odjelu hotela 
- izradom turističkih i izletničkih aranžmana službenih putovanja 
- marketinškim poslovima u turizmu  

Nakon završetka, daljnje školovanje moguće je na hotelijerskom, ekonomskom i srodnim 
fakultetima. 

Polaznici koji žele polagati DRŽAVNU MATURU moraju se prijaviti na početku četvrtog 
razreda putem ispitnog koordinatora Škole. 

Nastavni predmeti: 
Hrvatski jezik 
Strani jezik I, II, III (engleski, njemački, 
talijanski) 
Politika i gospodarstvo 
Povijest 
Matematika 
Računalstvo 
Tjelesna i zdravstvena kultura 
Etika/Vjeronauk 
Povijest umjetnosti i kulturno-povijesna 
baština 
Geografija 

Poslovna psihologija s komunikacijom 
Statistika 
Knjigovodstvo s bilanciranjem 
Ugostiteljstvo 
Organizacija poslovanja poduzeda 
Turizam i marketing 
Biologija s ekologijom 
Gospodarsko pravo 
Prehrana i poznavanje robe 
Daktilografija s poslovnim dopisivanjem 
Praktična nastava  
Stručna praksa 
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2. Turističko-hotelijerski komercijalist  
 
Mjesto održavanja: Poreč 

Program za stjecanje srednje stručne spreme 

Program je verificiran od Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa RH.  
Po završetku programa izdaje se svjedodžba o završnom ispitu i stječe srednja stručna 
sprema što se upisuje u radnu knjižicu. 
Uvjet za pohađanje:  

 završena najmanje osnovna škola  
 stariji od 15 godina  

Posebni uvjeti: Polaznici upisani u program prekvalifikacije i doškolovanja prije polaganja 
završnog ispita moraju položiti razlikovne i dopunske ispite koje određuje Povjerenstvo 
Škole, a na osnovu priloženih dokumenata  

doškolovanje  

 polaznik ima završen dio srednje škole 
 trajanje kod svakog pojedinca ovisi o broju razlikovnih i dopunskih ispita  

prekvalifikacija  

 polaznik ima završenu neku od srednjih škola 

Isprave potrebne za upis:  

 svjedodžbu o završenoj osnovnoj školi  
 svjedodžbu o prethodno završenom razredu srdnje škole ako se upisuje u program 

doškolovanja  
 svjedodžbu o završenoj srednjoj školi odnosno obrazovnom programu određene 

struke ako se upisuje u program prekvalifikacije  
 rodni list (izvadak iz matične knjige rođenih)  
 domovnicu  
 ispunjena upisnica s ugovorom  

Oblik nastave:dopisno-konzultativni  

Opis zanimanja: 

Stjecanjem srednje stručne spreme za zanimanje turističko hotelijerski komercijalist stječu se 
široke mogudnosti zapošljavanja: u hotelu, hotelskim poduzedima, raznovrsnim 
ugostiteljskim objektima, turističkoj agenciji i baviti se poslovima na primjer: 

- recepcijskim poslovima u ugostiteljskim objektima 
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- na organiziranju rada u kuhinji i restoranu 
- planiranju zaliha, nabavi i preuzimanju reprodukcijskog materijala 
- sastavljanju dnevnog jelovnika, dogovaranju i organiziranju domjenaka, banketa, 

svečanih ručkova i večera 
- brine o prezentaciji i propagandi restorana, ekonomičnosti rada 
- kontrolira rad i financijsko poslovanje ugostiteljskog objekta 
- marketinškim poslovima u turizmu  

Nakon završetka, daljnje školovanje moguće je na hotelijerskom, ekonomskom i srodnim 
fakultetima. 

Polaznici koji žele polagati DRŽAVNU MATURU moraju se prijaviti na početku četvrtog 
razreda putem ispitnog koordinatora Škole. 

Nastavni predmeti: 
Hrvatski jezik  
Povijest  
Politika i gospodarstvo  
Tjelesna i zdravstvena kultura  
Etika/Vjeronauk  
Strani jezik I.  
Strani jezik II.  
Gospodarska matematika  
Računalstvo  
Povijest hrvatske kulturne baštine  
Biologija s higijenom i ekologijom  
Poslovna psihologija s komunikacijom  
Turistički zemljopis  
Osnove turizma  

Organizacija poslovanja ugostiteljskih 
poduzeda  
Kuharstvo (sa slastičarstvom)*  
Ugostiteljsko posluživanje*  
Poznavanje robe i prehrana  
Gospodarsko pravo  
Poslovno dopisivanje  
Računovodstvo i kontrola  
Statistika  
Knjigovodstvo  
Promet i putničke agencije  
Marketing u turizmu  
Recepcijsko poslovanje  
Stručna praksa  
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3. Konobar 
 
Mjesto održavanja: Poreč 
 
Program za stjecanje srednje stručne spreme 
Srednjoškolsko trogodišnje obrazovanje za osnovne poslove konobara 

Po završetku programa izdaje se svjedodžba u završnom ispitu i stječe srednja stručna 
sprema što se upisuje u radnu knjižicu. 

Trajanje programa: 3 godine 

Minimalni uvjeti za pohađanje:  

 Završena osnovna škola   
 stariji od 15 godina  

Posebni uvjeti:  

Polaznici upisani u program prekvalifikacije i doškolovanja prije polaganja završnog ispita 
moraju položiti razlikovne i dopunske ispite koje određuje Povjerenstvo Škole, a na osnovu 
priloženih dokumenata. 

Isprave potrebne za upis:  

 svjedodžbu o završenoj osnovnoj školi  
 svjedodžbu o prethodno završenom razredu srdnje škole ako se upisuje u program 

doškolovanja  
 svjedodžbu o završenoj srednjoj školi odnosno obrazovnom programu određene 

struke ako se upisuje u program prekvalifikacije  
 rodni list (izvadak iz matične knjige rođenih)  
 domovnicu  
 ispunjena upisnica s ugovorom  

Oblik nastave: dopisno-konzultativni  

Nastavni predmeti: 
Hrvatski jezik  
Povijest  
Politika i gospodarstvo  
Tjelesna i zdravstvena kultura  
Etika/Vjeronauk  
Strani jezik I.  
Strani jezik II.  
Matematika u struci  
Povijest hrvatske kulturne baštine  

Tehnologija zanimanja  
Marketing u turizmu  
Poslovna psihologija i komunikacija  
Turistička geografija  
Enologija s gastronomijom  
Vođenje i organizacija restorana  
Praktična nastava u školi  
Praktična nastava u ugostiteljskom objektu  
Izborna nastava
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4. Kuhar 
 
Mjesto održavanja: Poreč 

Program za stjecanje srednje stručne spreme 

Srednjoškolsko trogodišnje obrazovanje za osnovne poslove kuhara 

Po završetku programa izdaje se svjedodžba u završnom ispitu i stječe srednja stručna 
sprema što se upisuje u radnu knjižicu. 
 
Trajanje programa: 3 godine  
 
Uvjet za pohađanje:  

 završena najmanje osnovna škola  
 stariji od 15 godina  

Posebni uvjeti:  
 
Polaznici upisani u program prekvalifikacije i doškolovanja prije polaganja završnog ispita 
moraju položiti razlikovne i dopunske ispite koje određuje Povjerenstvo, a na osnovu 
priloženih dokumenata.  
 
Isprave potrebne za upis:  

 svjedodžbu o završenoj osnovnoj školi  
 svjedodžbu o prethodno završenom razredu srdnje škole ako se upisuje u program 

doškolovanja  
 svjedodžbu o završenoj srednjoj školi odnosno obrazovnom programu određene struke ako 

se upisuje u program prekvalifikacije  
 rodni list (izvadak iz matične knjige rođenih)  
 domovnicu  
 ispunjenu upisnicu s ugovorom  

Oblik nastave: dopisno-konzultativni  
Nastavni predmeti:  
Hrvatski jezik  
Povijest  
Politika i gospodarstvo  
Tjelesna i zdravstvena kultura  
Etika/vjeronauk  
Strani jezik I.  
Strani jezik II.  
Matematika u struci  

Povijest hrvatske kulturne baštine  
Tehnologija zanimanja  
Marketing u turizmu  
Enologija s gastronomijom  
Vođenje i organizacija kuhinje  
Praktična nastava u školi  
Praktična nastava u ugostiteljskom objektu  
Izborna nastava 
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5. Slastičar 
 
Mjesto održavanja: Poreč 

Program za stjecanje srednje stručne spreme  

Srednjoškolsko trogodišnje obrazovanje za slastičara 

Po završetku programa izdaje se svjedodžba u završnom ispitu i stječe srednja stručna 
sprema što se upisuje u radnu knjižicu.  
 
Trajanje programa: 3 godine  

Uvjet za pohađanje:  

 završena najmanje osnovna škola  
 stariji od 15 godina  

Posebni uvjeti:  

Polaznici upisani u program prekvalifikacije i doškolovanja prije polaganja završnog ispita 
moraju položiti razlikovne i dopunske ispite koje određuje Povjerenstvo, a na osnovu 
priloženih dokumenata. 
 
Isprave potrebne za upis:  

 svjedodžbu o završenoj osnovnoj školi  
 svjedodžbu o prethodno završenom razredu srdnje škole ako se upisuje u program 

doškolovanja  
 svjedodžbu o završenoj srednjoj školi odnosno obrazovnom programu određene 

struke ako se upisuje u program prekvalifikacije  
 rodni list (izvadak iz matične knjige rođenih)  
 domovnicu  
 ispunjenu upisnicu s ugovorom  

Oblik nastave: dopisno-konzultativni  

Nastavni predmeti:  

Hrvatski jezik  
Povijest  
Politika i gospodarstvo  
Tjelesna i zdravstvena kultura  
Etika/Vjeronauk  
Strani jezik I.  
Strani jezik II.  
Matematika u struci  

Povijest hrvatske kulturne baštine  
Tehnologija zanimanja  
Marketing u turizmu  
Enologija s gastronomijom  
Vođenje i organizacija slastičarnice  
Praktična nastava u školi  
Praktična nastava u ugostiteljskom objektu  
Izborna nastava
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Područje rada: EKONOMIJA I TRGOVINA 

Zanimanja:      

1. Komercijalist 
 
Mjesto održavanja: Poreč 

Srednjoškolsko obrazovanje za zanimanje komercijalist 

Program četverogodišnjeg srednjoškolskog obrazovanja, doškolovanja kao i prekvalifikacije 
za zanimanje komercijalist realiziramo prema nastavnom planu i programu Ministarstva 
znanosti, obrazovanja i športa RH. 

Oblici obrazovanja – uvjeti: 

četverogodišnje obrazovanje  

 završena osnovna škola 
 navršenih minimalno 15 godina života 
 traje kao i redovito obrazovanje 4 godine  

doškolovanje  

 polaznik ima završen dio srednje škole 
 trajanje kod svakog pojedinca ovisi o broju razlikovnih i dopunskih ispita  

prekvalifikacija  

 polaznik ima završenu neku od srednjih škola 
 traje najmanje 6 mjeseci, a najduže polovicu od ukupnog trajanja školovanja (2 

godine)  

Dokumenti potrebni za upis:  

 svjedodžba osmog razreda (u slučaju četverogodišnjeg obrazovanja) 
 razredne svjedodžbe i završna svjedodžba (u programima prekvalifikacije odnosno 

doškolovanja) 
 domovnica 
 rodni list 

Završni ispit:  

 Nakon završena sva četiri razreda odnosno položenih svih ispita polaznici pristupaju 
završnom ispitu koji se sastoji od: izrade i obrane završnog rada. 

 Ostale informacije:  
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 Nastava se izvodi u popodnevnim satima (ovisno o mogudnosti polaznika) 
 Nastavna literatura (knjige i nastavna pisma/skripte) je osigurana 
 Nastava se održava u suvremeno opremljenim učionicama, s informatičkim 

kabinetima uz multimedijalnu i audio vizualnu opremu. 
 Po završenom obrazovanju polaznici stječu srednju stručnu spremu. 

Oblik nastave: dopisno-konzultativnim, kroz predavanja  

Završna svjedodžba  

 Nakon svakog završenog razreda polaznici dobivaju svjedodžbu o završenom razredu 
srednje škole 

 Nakon položenog završnog ispita polaznici dobivaju svjedodžbu o završnom ispitu 

Nakon završetka, daljnje školovanje moguće je na ekonomskom i srodnim fakultetima. 

Polaznici koji žele polagati DRŽAVNU MATURU moraju se prijaviti na početku četvrtog 
razreda putem ispitnog koordinatora Škole. 

Cilj obrazovanja je da osposobi polaznika za: 

 poslove nabave, prodaje i organizacije poslovanja i logističkih procesa u 
veleprodajnim, maloprodajnim, proizvođačkim, ugostiteljskim, hotelijerskim i 
turističkim poduzedima u unutarnjoj i vanjskoj trgovina 

 rad na komercijalnim poslovima u drugim uslužnim poduzedima 
 izvođenja poslova vanjske trgovine u razmjeni robe i različitih vrsta gospodarskih 

usluga s inozemstvom. 

Nastavni predmeti: 
Hrvatski jezik 
Strani jezik I 
Povijest 
Zemljopis 
Tjelesna i zdravstvena kultura 
Politika i gospodarstvo 
Vjeronauk/Etika 
Matematika 
Izborni sadržaji / Strani jezik II 
Poznavanje robe 
Poslovne komunikacije 

Informatika 
Trgovinsko poslovanje 
Računovodstvo 
Poduzetništvo 
Osnove trgovačkog prava  
Psihologija prodaje 
Marketing 
Transport, špedicija i osiguranje 
Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja 
Strukovne vježbe (praktikumi) 
Stručna praksa u radnom procesu 
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2. Prodavač 
 
Mjesto održavanja: Poreč 

Program srednjoškolskog obrazovanja odraslih (program stjecanja srednje stručne spreme i 
program prekvalifikacije) za zanimanje prodavač namijenjen je svima. 

Program je verificiran od Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa RH upisuje se u radnu 
knjižicu. 

Uvjet za pohađanje za stjecanje srednje stručne spreme, prekvalifikaciju i doškolovanje: 
- završena najmanje osnovna škola,  
-  ili bilo koja četverogodišnja srednja škola (prekvalifikacija)  
-  ili tri razreda bilo koje srednje škole (doškolovanje) 
- osoba treba biti starija od 15 godina  

Posebni uvjeti: 
- polaznici upisani u program prekvalifikacije i doškolovanja prije polaganja završnog ispita 
moraju položiti razlikovne i dopunske ispite koje određuje Povjerenstvo, a na temelju 
priloženih dokumenata  

Isprave potrebne za upis: 
- svjedodžba o završenoj osnovnoj školi 
- svjedodžba o prethodno završenom razredu srednje škole ako se upisuje u program 
doškolovanja 
- svjedodžbe svih razreda završene srednje škole, odnosno obrazovnog programa određene 
struke ako se upisuje u program prekvalifikacije 
- rodni list (izvadak iz matične knjige rođenih) 
- domovnica 
- ispunjenu upisnicu u tajništvu škole  

Oblik nastave: dopisno-konzultativni (predavanja i praktične vježbe) 

Trajanje programa: 
Stjecanje srednje stručne spreme: 3 godine 
Prekvalifikacija: min 6 mjeseci, max 2 godine 
Doškolovanje: min 1,5 godina, max 3 godine 

Nastavni predmeti: 
Hrvatski jezik 
Strani jezik 
Povijest 
Geografija 
Vjeronauk/Etika 
Politika i gospodarstvo 
Tjelesna i zdravstvena kultura 
Matematika 

Osnove informatike 
Higijena 
Trgovinsko poslovanje 
Poznavanje robe 
Promidžbene aktivnosti 
Psihologija prodaje 
Praktična nastava
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II. Programi osposobljavanja za obavljanje 

poslova u zanimanju: 

1. Vinar 
2. Domadica hotela 
3. Hotelska sobarica 
4. Voditelj malih hotela 
5. Voditelj poljoprivredno-turističkih imanja 
6. Operater na računalu 
 

1.Vinar 
 
Mjesto održavanja: Poreč 

Osposobljavanje za poslove vinara 

Po završetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se 
upisuje u radnu knjižicu. 

Uvjeti za upis:  

 završena osnovna škola  
 navršenih 18 godina života 

Trajanje: 120 sati (od toga je 74 sata teorijske nastave, 26 sati vježbe i 20 sati praktikum) 
 
Oblik nastave: dopisno- konzultativni (predavanja i praktične vježbe) 
 
Predmeti:  
1. VINOGRADARSTVO 
2. KEMIJA MOŠTA I VINA 
3. MIKROBIOLOGIJA MOŠTA I VINA 
4. TEHNOLOGIJA PROIZVODNJE VINA 
5. SENZORIKA VINA 
6. DIZAJN I OPREMA BOCE 
7. PREDSTAVLJANJE I PROMOVIRANJE VINA 
8. POSLUŽIVANJE VINA 
 
 

U cijenu je uračunata literatura i materijali za pradenje nastave, kao i troškovi provođenja 
završnog ispita i izdavanja uvjerenja. 
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2. Domadica hotela 
 
Mjesto održavanja: Poreč 
 
Osposobljavanje za poslove domadice hotela 

Po završetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se 
upisuje u radnu knjižicu.  

Uvjeti za upis:  

 završena osnovna škola  
 navršenih 18 godina života 

Trajanje: 202 sata redovne nastave  (od čega je 132 sati teorijske i 70 sati praktične nastave) 

Oblik nastave: dopisno-konzultativno (predavanja i praktične vježbe) 

Polaznik ovog programa upoznat de se s funkcioniranjem turističkog tržišta i značajem 
hotelijerstva u turizmu. Ovladat de znanjima o hotelima i njegovim odjelima, a posebno 
odjelom domadinstvo hotela. 

Stedi de znanja i vještine o organizaciji hotelskog domadinstva, komunikaciji i rukovođenju 
zaposlenicima hotelskog domadinstva. Spoznati de značaj održavanja higijene u hotelskom 
domadinstvu. Upoznat de se s načinima održavanja čistode i higijene, kao i sredstvima koja se 
koriste. Usvojit de mjere za provođenje zaštite na radu. 

 
Predmeti: 

 OSNOVE TURIZMA 
 HOTELIJERSTVO I HOTELI 
 HOTELSKO DOMADINSTVO  
 MENADŽMENT I ORGANIZACIJA HOTELSKOG POSLOVANJA 
 POSLOVNE KOMUNIKACIJE 
 PSIHOLOGIJA I POSLOVNA ETIKA 
 HIGIJENA 
 ZAŠTITA NA RADU. 

U cijenu je uračunata literatura i materijali za pradenje nastave, kao i troškovi provođenja 
završnog ispita i izdavanja uvjerenja. 
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3. Hotelska sobarica 
 
Mjesto održavanja: Poreč 
Cijena: 
 
Osposobljavanje za osnovne poslove hotelske sobarice. 
 
Po završetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se 
upisuje u radnu knjižicu 
 
Trajanje: 380 sati (od čega 130 sati teorijske nastave i 250 sati praktičan rad) 
 
Uvjet za pohađanje:  
- završena najmanje osnovna škola 
- osoba treba biti starija od 15 godina 
 
Isprave potrebne za upis: 
- rodni list (izvadak iz matične knjige rođenih) 
- domovnica 
- svjedodžba o završenoj školi 
- ispunjenu upisnica u tajništvu škole 
 
Oblik nastave: dopisno-konzultativni, vježbe 
 
Opis zanimanja: 
Polaznici koji završe program osposobljavanja za zanimanje hotelska sobarica bit de 
osposobljeni za samostalno obavljanje poslova: 
- naučiti pripremne i završne radove u pospremanju u ugostiteljskim objektima, 
- uvježbati pospremanje za spavadeg dijela, pred prostora i sanitarnog čvora. 
- znati uvježbati tehnike rada sa sobnim rubljem. 
- znati propisane standarde, procedure čišdenja i pospremanja i vođenje evidencije, 
- znati propise o radu na siguran način, te mjere i postupke za rad na siguran način i znati ih 
primijeniti, 
- razvijati smisao za higijenske navike, savjesnost i urednost  

Sadržaj:  

 OSOBNE KOMUNIKACIJE I ETIKA U TURIZMU 
 STRANI JEZIK 
 TEHNOLOGIJA ZANIMANJA (SOBARICA) 
 STANDARDI, STANDARDI RADA I PONAŠANJA 
 HIGIJENA 
 ZAŠTITA NA RADU, PRVA POMOD I ZAŠTITA OD POŽARA 
 PRAKTIČAN RAD 
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4. Voditelj malih hotela 
 
Mjesto održavanja: Poreč 
 
Osposobljavanje za poslove voditelja malih hotela 
 
Po završetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se 
upisuje u radnu knjižicu. 
 
Uvjeti za upis:  

 završena osnovna škola  
 znanje jednog stranog jezika 
 navršenih 18 godina života 

Trajanje: 230 sati redovne nastave, od čega je 160 sati teorijske i 70 sati praktične nastave 

Oblik nastave: dopisno-konzultativno (predavanja i praktične vježbe) 

Polaznik ovog programa ovladat de znanjima o hotelijerstvu, hotelima i njegovim odjelima. 
Stedi de znanja i ovladati vještinama potrebnim za organizaciju poslovanja hotela i 
rukovođenje. 

Upoznat de čimbenike koji utječu na turističku ponudu i potražnju, te kako funkcionira 
turističko tržište. Upoznat de se s psihološkim potrebama čovjeka i kako ih zadovoljiti. Stedi 
sposobnosti za vođenje uspješne komunikacije. Usvojit de mjere za provođenje zaštite na 
radu. 
 
Predmeti: 

 OSNOVE TURIZMA 
 HOTELIJERSTVO I HOTELI 
 ORGANIZACIJA I UPRAVLJANJE HOTELSKIM POSLOVANJEM 
 MARKETING U TURIZMU 
 POSLOVNE KOMUNIKACIJE 
 PSIHOLOGIJA I POSLOVNA ETIKA 
 ZAŠTITA NA RADU 

U cijenu je uračunata literatura i materijali za pradenje nastave, kao i troškovi provođenja 
završnog ispita i izdavanja uvjerenja. 
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5. Voditelj agroturističkih imanja 
 
Mjesto održavanja: Poreč 
 
Osposobljavanje za osnovne poslove u vođenju poljoprivredno-turističkih imanja 
Po završetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se 
upisuje u radnu knjižicu. 
 
Uvjeti za upis:  

 završena osnovna škola 
  navršenih 18 godina života 

Trajanje: 220 sati redovne nastave  (od čega je 150 sati teorijske i 70 sati praktične nastave) 

 
Oblik nastave: dopisno-konzultativno (predavanja i praktične vježbe) 

Polaznik ovog programa stedi de znanja i ovladati vještinama potrebnim za organizaciju 
poslovanja imanja koji u svom djelokrugu imaju ugostiteljsko i poljoprivredno gospodarstvo i 
bave se proizvodnjom hrane. 

Upoznat de čimbenike koji utječu na turističku ponudu i potražnju, kako funkcionira 
turističko tržište, nastanak i razvoj ruralnog turizma, oblike i pretpostavke razvoja agro i 
ostalih ruralnih oblika turizma, koje su mogudnosti ruralnog turizma, koje sve vrste objekata 
mogu biti u ruralnom turizmu, te kako ih urediti. Upoznat de se s psihološkim potrebama 
čovjeka i kako ih zadovoljiti. Usvojit de mjere za provođenje zaštite na radu. 
 
Predmeti: 

 TURIZAM I MARKETING 
 RURALNI TURIZAM 
 HORTIKULTURALNO UREĐENJE GOSPODARSTVA 
 ORGANIZACIJA POSLOVANJA AGROTURISTIČKOG IMANJA 
 EKOLOŠKA POLJOPRIVREDA 
 POZNAVANJE ROBA I PREHRANA 
 PSIHOLOGIJA I POSLOVNA ETIKA 
 ZAŠTITA NA RADU 

U cijenu je uračunata literatura i materijali za pradenje nastave, kao i troškovi provođenja 
završnog ispita i izdavanja uvjerenja. 
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6. Operater na računalu 

Mjesto održavanja: Poreč 

Osposobljavanje za osnovne poslove operatera na računalu 

Program ¨operater na računalu¨se upisuje u radnu knjižicu. 

Cilj je stjecanje specifičnih znanja i vještina koje se mogu javljati na različitim radnim 
mjestima na kojima zaposlenik koristi osobno računalo. Osposobljavanje radnika za 
samostalan rad na osobnom računalu nužna je i osnovna vještina potrebna za obavljanje 
najrazličitijih poslova. 

Uvjet za pohađanje: Završena osnovna škola 

Trajanje:150 sati 

Dokumenti potrebni za upis: 

 svjedodžba o završenoj osnovnoj školi 
 rodni list (izvod iz matične knjige rođenih) 
 domovnica 

Oblik nastave: instruktivno-konzultativni 

Izvedba programa: Grupa 10-15 polaznika u učionici računalstva TUŠ Antona Štifanida Poreč 

Sadržaj: 

 OSNOVE INFORMATIKE 
 OBRADA TEKSTA 
 TABLIČNI PRORAČUNI 
 BAZE PODATAKA 
 PREZENTACIJA 
 PRIMJENA INTERNETA 

Potrebno predznanje: nije potrebno 


