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IZVODENJE OBRAZOVNOG RADA
OBLICI STJECANJA I1ZOBRAZBE (ZAVRSAVANJA PROGRAMA)

Programe srednjeg obrazovanja u oblicima dopisno-konzultativne nastave Turisti¢ko-ugostiteljska $kola Antona Stifanica
Porec realizira kao:

- Skolovanje: zavrSena osnovna Skola ili zavrsena jedna, dvije ili tri godine programa i nastavak obrazovanja u istom
programu;

- doskolovanje: zavrSen program srednjeg obrazovanja i nastavak obrazovanja za sloZenije zanimanje u istoj struci;
- dokvalifikacija: zavrsen program gimnazije i upis u srednjoskolski program za odredeno zanimanje;

- prekvalifikacija: zavrSen program srednjeg obrazovanja za zanimanje i upis u program za drugo zanimanje;

- osposobljavanje: program kojim se stjeCe znanje i vjestina za obavljanje poslova jednostavnije sloZenosti;

- usavrsavanje: programi kojima se prosiruje stru¢no znanje nakon prethodno steene srednje naobrazbe i programi viseg
stupnja naobrazbe koji zavrsavaju specijalistickim ispitom.

PRAVA | OBVEZE POLAZNIKA

Pravo upisa u programe za stjecanje srednje stru¢ne spreme ima osoba koja je navrsila 15 godina Zivota i ima zavrsenu
osnovnu skolu i koja ispunjava i druge propisane uvjete.

Osoba se moZe upisati u programe za izobrazbu odraslih u oblicima dopisno-konzultativne nastave tijekom nastavne godine.

Trogkove $kolovanja u Skoli snose polaznici, poduzeéa koja ih upuéuju na $kolovanije ili sluzbe za zapogljavanje, a $kolarina
se moze podmiriti u najvise tri rate.

Skola je duzna osigurati polaznicima dopisnog obrazovanja osnovni izvor znanja - nastavna pisma, skripte, odnosno
odgovarajuéi udzbenik s vodi¢em. Skola osigurava polaznicima i drugi didakti¢ki materijal i informacije o uvjetima
Skolovanja, upute za samostalno ucenje, plan i raspored konzultacija, vjezbi, ispitna pitanja, lektiru iz hrvatskog jezika i dr.,
te godisnji raspored polaganja ispita.

Skola organizira usmene i pismene konzultacije kao i pedagoske savjete. Usmene konzultacije mogu biti individualne i
grupne, a s obzirom na vrijeme organiziranja razlikuju se uvodne, nastavne i pred ispitne konzultacije. Grupnim
individualnim konzultacijama polaznik moZe prisustvovati prema rasporedu koji dobiju polaznici za svaku skolsku godinu.
Prisustvovanje konzultacijama evidentira se posebnom pedagoskom dokumentacijom (evidencijski list individualnih
konzultacija).

Polaznik je obvezan prisustvovati uvodnim konzultacijama, a ostalim zajednickim i individualnim konzultacijama prema
potrebi.

Polaganje ispita provodi se prema godiSnjem planu i programu rada. Predmetni ispit polaze se pred predmetnim
nastavnikom.

Prije polaganja ispita polaznici podnose prijavu. Prijave se podnose na obrascu $to ga propisuje Skola.
Ispit iz jednog predmeta mozZe se pred predmetnim nastavnikom polagati najvise triput.
Polaznik koji treéi put ne poloZi ispit pred predmetnim nastavnikom, polaZe ispit pred ispitnim povjerenstvom.

Polaznik koji uspjeSno zavrsi program za stjecanje srednje stru¢ne spreme polaze zavrsni ispit u skladu s odredbama zakona
i drugih propisa kojima se ureduje polaganje zavrSnog ispita u redovitom skolovanju.

Polazniku se na zavrSetku svakog razreda izdaje razredna svjedodzba, a polazniku koji poloZi zavrsni ispit izdaje se
svjedodzba o zavrSnom ispitu.

Polaznik koji Zeli polagati drzavnu maturu mora se prijaviti poéetkom &etvrtog razreda putem ispitnog koordinatora u Skoli.

Prava i obveze polaznika dopisno-konzultativne nastave utvrdeni su zakonom, pravilnikom o izobrazbi odraslih i aktima
Skole. Polaznici mogu biti pohvaljeni i nagradeni za marljivo uéenje i vladanje, te za izuzetno dobre rezultate u usvajanju



znanja, vjestina i navika propisanog programa.
Prema polaznicima se mogu primjenjivati propisane odgojne mjere.

S polaznicima koji se upi$u u obrazovni program Skola sklapa ugovor o obrazovanju. Ugovorom se precizno utvrduju
medusobna prava i obveze supotpisnika ugovora. Procitajte pazljivo ugovor koji ste potpisali i pridrZavajte se preuzetih
obveza!

1ZVODENJE OBRAZOVNOG RADA

UdZbenici i nastavna pisma za dopisno obrazovanje su tiskani didakticki materijali koji obuhvacaju gradivo propisano
nastavnim programom pojedinog predmeta, obradeno na nacin pogodan za samoucenje. U nastavnim pismima nalazi se i
rekapitulacija gradiva (saZetak bitnih dijelova), potreban ilustrativni materijal, tiskanice, sheme, zemljopisne karte. U njima
su takoder pitanja za ponavljanje i utvrdivanje gradiva, zadaci za vjezbu, kontrolne zadace, testovi znanja - zapravo sve §to
je potrebno polazniku da bi uspjesno naucio odredeni sadrzaj.

Kontrolne zadace obvezne su iz nekih predmeta, pa poglavlju kontrolne zadace obratite posebnu pozornost. Gradivo udite
redoslijedom kako je izloZzeno u udzbenicima, odnosno nastavnim pismima. U pocetku ponavljajte manje a zatim i vece
cjeline. Kad vam ucenje postane svakodnevna navika i potreba, preporuc¢ujemo vam da ucite usporedo dva, najvise tri
predmeta.

Uz nastavna pisma Saljemo i dodatni materijal, kako biste Sto potpunije svladali propisano gradivo (program i podsjetnik za
uéenje, upute o pisanju kontrolnih zadaca za pojedine predmete i sl.).

Program obrazovanja odraslih donosi ustanova (Skola), a on mora biti prilagoden dobi, iskustvu, stec¢enoj
naobrazbi, znanju i sposobnostima polaznika.

Srednjoskolsko obrazovanje odraslih obuhvaca:
= Programe za stjecanje srednje strucne spreme
= Programe doskolovanja
= Programe dokvalifikacija
= Programe prekvalifikacija
= Programe osposobljavanja

I. Programi za stjecanje srednje strucne spreme

Podrucdje rada: Ugostiteljstvo i turizam
Zanimanja: 1. Hotelijersko-turisticki tehnicar
2. Turisti¢ko-hotelijerski komercijalist
3. Konobar
4. Kuhar
5. Slasti¢ar

Podrucje rada: Ekonomija i trgovina
Zanimanja: 1. Komercijalist
2. Prodavac

Il. Programi osposobljavanja za obavljanje poslova u zanimanju:

Vinar

Domacdica hotela

Hotelska sobarica

Voditelj malih hotela

Voditelj poljoprivredno-turistickih imanja
Operater na racunalu
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I. Programi za stjecanje srednje stru¢ne spreme
Podrucje rada: TURIZAM | UGOSTITELISTVO

Zanimanja:
1. Hotelijersko - turisticki tehnicar

Mjesto odrzavanja: Porec
Program za stjecanje srednje stru¢ne spreme

Program je verificiran od Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta RH.
Po zavrSetku programa izdaje se svjedodzba o zavrSnom ispitu i stjece srednja strucna
sprema S$to se upisuje u radnu knjiZicu.

Trajanje programa:

Stjecanje srednje strucne spreme: 4 godine
Prekvalifikacija: min 6 mjeseci, max 2 godine
Doskolovanje: min 1,5 godina, max 4 godine

Minimalni uvjeti: ZavrSena osnovna Skola

Uvjet za pohadanje za stjecanje srednje strucne spreme, prekvalifikaciju i doskolovanje:
- zavrSena najmanje osnovna skola,

- ili bilo koja ¢etverogodisnja srednja Skola (prekvalifikacija)

- ili tri razreda bilo koje srednje Skole (doSkolovanje)

- osoba treba biti starija od 15 godina

Posebni uvjeti:

- polaznici upisani u program prekvalifikacije i doskolovanja prije polaganja zavrSnog ispita
moraju poloZiti razlikovne i dopunske ispite koje odreduje Povjerenstvo Skole, a na temelju
prilozenih dokumenata

Isprave potrebne za upis:

- svjedodZba o zavrSenoj osnovnoj skoli

- svjedodzba o prethodno zavrSsenom razredu srednje Skole ako se upisuje u program
doskolovanja

- svjedodzbe svih razreda zavrSene srednje skole, odnosno obrazovnog programa odredene
struke ako se upisuje u program prekvalifikacije

- rodni list (izvadak iz mati¢ne knjige rodenih)

- domovnica

- ispunjenu upisnica u tajnistvu Skole

Oblik nastave: dopisno-konzultativni



Opis zanimanja:

Stjecanjem srednje stru¢ne spreme za zanimanje hotelijersko turisticki tehnicar stjecu se
Siroke mogucnosti zaposljavanja: u hotelu, hotelskim poduzeéima, turistickoj agenciji i baviti

se poslovima na primjer:

- recepcijskim poslovima u ugostiteljskim objektima
- koordinacijom rada sluzbi u turisti¢koj agenciji i prodajnom odjelu hotela
- izradom turistickih i izletni¢kih aranZmana sluzbenih putovanja

- marketinskim poslovima u turizmu

Nakon zavrsetka, daljnje skolovanje moguce je na hotelijerskom, ekonomskom i srodnim

fakultetima.

Polaznici koji Zele polagati DRZAVNU MATURU moraju se prijaviti na poéetku éetvrtog

razreda putem ispitnog koordinatora Skole.

Hrvatski jezik

Strani jezik I, 11, lll (engleski, njemacki,
talijanski)

Politika i gospodarstvo

Povijest

Matematika

Racunalstvo

Tjelesna i zdravstvena kultura
Etika/Vjeronauk

Povijest umjetnosti i kulturno-povijesna
bastina

Geografija

Nastavni predmeti:

Poslovna psihologija s komunikacijom
Statistika

Knjigovodstvo s bilanciranjem
Ugostiteljstvo

Organizacija poslovanja poduzeca
Turizam i marketing

Biologija s ekologijom

Gospodarsko pravo

Prehrana i poznavanje robe
Daktilografija s poslovnim dopisivanjem
Prakti¢na nastava

Strucna praksa



2. Turisticko-hotelijerski komercijalist

Mjesto odrzavanja: Porec
Program za stjecanje srednje struéne spreme

Program je verificiran od Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta RH.

Po zavrSetku programa izdaje se svjedodzba o zavrSnom ispitu i stjeCe srednja stru¢na
sprema $to se upisuje u radnu knjiZicu.

Uvjet za pohadanje:

e zavr$ena najmanje osnovna $kola
e stariji od 15 godina

Posebni uvjeti: Polaznici upisani u program prekvalifikacije i doSkolovanja prije polaganja

zavrsnog ispita moraju poloziti razlikovne i dopunske ispite koje odreduje Povjerenstvo
Skole, a na osnovu prilozenih dokumenata

doskolovanje

e polaznik ima zavrsen dio srednje Skole
e trajanje kod svakog pojedinca ovisi o broju razlikovnih i dopunskih ispita

prekvalifikacija

e polaznik ima zavrsenu neku od srednjih skola
Isprave potrebne za upis:

e svjedodzbu o zavrSenoj osnovnoj skoli

e svjedodzbu o prethodno zavrSenom razredu srdnje Skole ako se upisuje u program
doskolovanja

e svjedodzbu o zavrsenoj srednjoj Skoli odnosno obrazovnom programu odredene
struke ako se upisuje u program prekvalifikacije

e rodni list (izvadak iz mati¢ne knjige rodenih)

e domovnicu

e ispunjena upisnica s ugovorom

Oblik nastave:dopisno-konzultativni

Opis zanimanja:

Stjecanjem srednje stru¢ne spreme za zanimanje turisticko hotelijerski komercijalist stjecu se
Siroke mogucnosti zaposljavanja: u hotelu, hotelskim poduzec¢ima, raznovrsnim

ugostiteljskim objektima, turistickoj agenciji i baviti se poslovima na primjer:

- recepcijskim poslovima u ugostiteljskim objektima



- naorganiziranju rada u kuhinji i restoranu

- planiranju zaliha, nabavi i preuzimanju reprodukcijskog materijala
- sastavljanju dnevnog jelovnika, dogovaranju i organiziranju domjenaka, banketa,

svecanih ruckova i vecera

- brine o prezentaciji i propagandi restorana, ekonomi¢nosti rada
- kontrolira rad i financijsko poslovanje ugostiteljskog objekta

- marketinskim poslovima u turizmu

Nakon zavrsetka, daljnje skolovanje moguce je na hotelijerskom, ekonomskom i srodnim

fakultetima.

Polaznici koji Zele polagati DRZAVNU MATURU moraju se prijaviti na pocetku éetvrtog

razreda putem ispitnog koordinatora Skole.

Hrvatski jezik

Povijest

Politika i gospodarstvo

Tjelesna i zdravstvena kultura
Etika/Vjeronauk

Strani jezik I.

Strani jezik Il.

Gospodarska matematika
Racunalstvo

Povijest hrvatske kulturne bastine
Biologija s higijenom i ekologijom
Poslovna psihologija s komunikacijom
Turisticki zemljopis

Osnove turizma

Nastavni predmeti:

Organizacija poslovanja ugostiteljskih
poduzeca

Kuharstvo (sa slasticarstvom)*
Ugostiteljsko posluzivanje*
Poznavanje robe i prehrana
Gospodarsko pravo

Poslovno dopisivanje
Racunovodstvo i kontrola
Statistika

Knjigovodstvo

Promet i putnicke agencije
Marketing u turizmu
Recepcijsko poslovanje
Struéna praksa



3. Konobar

Mjesto odrzavanja: Porec

Program za stjecanje srednje struéne spreme
Srednjoskolsko trogodisnje obrazovanje za osnovne poslove konobara

Po zavrsetku programa izdaje se svjedodzba u zavrSnom ispitu i stjeCe srednja strucna
sprema S$to se upisuje u radnu knjiZicu.

Trajanje programa: 3 godine
Minimalni uvjeti za pohadanje:

e Zavrs$ena osnhovna Skola
e stariji od 15 godina

Posebni uvjeti:

Polaznici upisani u program prekvalifikacije i doSkolovanja prije polaganja zavrSnog ispita
moraju poloZiti razlikovne i dopunske ispite koje odreduje Povjerenstvo Skole, a na osnovu
priloZzenih dokumenata.

Isprave potrebne za upis:

e svjedodzbu o zavrsenoj osnovnoj Skoli

e svjedodzZbu o prethodno zavrSenom razredu srdnje Skole ako se upisuje u program
doskolovanja

e svjedodzbu o zavrsenoj srednjoj Skoli odnosno obrazovnom programu odredene
struke ako se upisuje u program prekvalifikacije

e rodni list (izvadak iz mati¢ne knjige rodenih)

e domovnicu

e ispunjena upisnica s ugovorom

Oblik nastave: dopisno-konzultativni

Nastavni predmeti:

Hrvatski jezik Tehnologija zanimanja

Povijest Marketing u turizmu

Politika i gospodarstvo Poslovna psihologija i komunikacija
Tjelesna i zdravstvena kultura Turisticka geografija

Etika/Vjeronauk Enologija s gastronomijom

Strani jezik I. Vodenje i organizacija restorana

Strani jezik Il. Prakti¢na nastava u skoli

Matematika u struci Prakti¢na nastava u ugostiteljskom objektu
Povijest hrvatske kulturne bastine Izborna nastava



4. Kuhar

Mjesto odrzavanja: Porec
Program za stjecanje srednje struéne spreme
Srednjoskolsko trogodiSnje obrazovanje za osnovne poslove kuhara

Po zavrsetku programa izdaje se svjedodzba u zavrSnom ispitu i stjeCe srednja strucna
sprema S$to se upisuje u radnu knjiZicu.

Trajanje programa: 3 godine
Uvjet za pohadanje:

e zavrSena najmanje osnovna skola
e stariji od 15 godina

Posebni uvjeti:

Polaznici upisani u program prekvalifikacije i doSkolovanja prije polaganja zavrSnog ispita
moraju poloziti razlikovne i dopunske ispite koje odreduje Povjerenstvo, a na osnovu
priloZzenih dokumenata.

Isprave potrebne za upis:

e svjedodZbu o zavrSenoj osnovnoj Skoli

e svjedodzZbu o prethodno zavrSenom razredu srdnje Skole ako se upisuje u program
doskolovanja

e svjedodZbu o zavrsenoj srednjoj Skoli odnosno obrazovnom programu odredene struke ako
se upisuje u program prekvalifikacije

e rodni list (izvadak iz mati¢ne knjige rodenih)

e domovnicu

e ispunjenu upisnicu s ugovorom

Oblik nastave: dopisno-konzultativni
Nastavni predmeti:

Hrvatski jezik Povijest hrvatske kulturne bastine

Povijest Tehnologija zanimanja

Politika i gospodarstvo Marketing u turizmu

Tjelesna i zdravstvena kultura Enologija s gastronomijom
Etika/vjeronauk Vodenje i organizacija kuhinje

Strani jezik I. Prakti¢na nastava u skoli

Strani jezik II. Prakti¢na nastava u ugostiteljskom objektu
Matematika u struci Izborna nastava
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5. Slasticar

Mjesto odrzavanja: Porec
Program za stjecanje srednje struéne spreme
Srednjoskolsko trogodiSnje obrazovanje za slasticara

Po zavrsetku programa izdaje se svjedodzba u zavrSnom ispitu i stjeCe srednja strucna
sprema S$to se upisuje u radnu knjiZicu.

Trajanje programa: 3 godine
Uvjet za pohadanje:

e zavr$ena najmanje osnovna $kola
e stariji od 15 godina

Posebni uvjeti:

Polaznici upisani u program prekvalifikacije i doSkolovanja prije polaganja zavrSnog ispita
moraju poloziti razlikovne i dopunske ispite koje odreduje Povjerenstvo, a na osnovu
priloZzenih dokumenata.

Isprave potrebne za upis:

e svjedodzbu o zavrSenoj osnovnoj skoli

e svjedodzZbu o prethodno zavrSsenom razredu srdnje Skole ako se upisuje u program
doskolovanja

e svjedodzbu o zavrsenoj srednjoj Skoli odnosno obrazovnom programu odredene
struke ako se upisuje u program prekvalifikacije

e rodni list (izvadak iz mati¢ne knjige rodenih)

e domovnicu

e ispunjenu upisnicu s ugovorom

Oblik nastave: dopisno-konzultativni

Nastavni predmeti:

Hrvatski jezik Povijest hrvatske kulturne bastine

Povijest Tehnologija zanimanja

Politika i gospodarstvo Marketing u turizmu

Tjelesna i zdravstvena kultura Enologija s gastronomijom
Etika/Vjeronauk Vodenje i organizacija slasti¢arnice

Strani jezik I. Prakti¢na nastava u skoli

Strani jezik Il. Prakti¢na nastava u ugostiteljskom objektu
Matematika u struci Izborna nastava
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Podrucje rada: EKONOMIJA | TRGOVINA

Zanimanja:
1. Komercijalist

Mjesto odrzavanja: Porec

Srednjoskolsko obrazovanje za zanimanje komercijalist

Program Cetverogodisnjeg srednjoskolskog obrazovanja, doskolovanja kao i prekvalifikacije
za zanimanje komercijalist realiziramo prema nastavnom planu i programu Ministarstva
znanosti, obrazovanja i Sporta RH.

Oblici obrazovanja — uvjeti:

cetverogodisnje obrazovanje

e zavrSena osnovna Skola
e navrSenih minimalno 15 godina Zivota
e traje kao i redovito obrazovanje 4 godine

doskolovanje

e polaznik ima zavrSen dio srednje Skole
e trajanje kod svakog pojedinca ovisi o broju razlikovnih i dopunskih ispita

prekvalifikacija

e polaznik ima zavrSenu neku od srednjih skola
e traje najmanje 6 mjeseci, a najduze polovicu od ukupnog trajanja Skolovanja (2
godine)

Dokumenti potrebni za upis:
¢ svjedodzba osmog razreda (u slucaju ¢etverogodiSnjeg obrazovanja)
e razredne svjedodzZbe i zavrSna svjedodzba (u programima prekvalifikacije odnosno
doskolovanja)
e domovnica
e rodni list

Zavrsni ispit:

¢ Nakon zavrSena sva Cetiri razreda odnosno poloZenih svih ispita polaznici pristupaju
zavrSnom ispitu koji se sastoji od: izrade i obrane zavrsnog rada.

Ostale informacije:
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e Nastava se izvodi u popodnevnim satima (ovisno o mogucnosti polaznika)

e Nastavna literatura (knjige i nastavna pisma/skripte) je osigurana

e Nastava se odrzava u suvremeno opremljenim ucionicama, s informatickim
kabinetima uz multimedijalnu i audio vizualnu opremu.

e Po zavrSenom obrazovanju polaznici stjecu srednju stru¢nu spremu.

Oblik nastave: dopisno-konzultativnim, kroz predavanja

Zavrsna svjedodzba

e Nakon svakog zavrSenog razreda polaznici dobivaju svjedodZzbu o zavrSenom razredu

srednje Skole

e Nakon poloZenog zavrsnog ispita polaznici dobivaju svjedodZbu o zavrSnom ispitu

Nakon zavrsetka, daljnje skolovanje moguce je na ekonomskom i srodnim fakultetima.

Polaznici koji Zele polagati DRZAVNU MATURU moraju se prijaviti na pocetku éetvrtog

razreda putem ispitnog koordinatora Skole.

Cilj obrazovanja je da osposobi polaznika za:

e poslove nabave, prodaje i organizacije poslovanja i logistic¢kih procesa u
veleprodajnim, maloprodajnim, proizvodackim, ugostiteljskim, hotelijerskim i
turisti¢kim poduzec¢ima u unutarnjoj i vanjskoj trgovina

e rad na komercijalnim poslovima u drugim usluznim poduzec¢ima

e izvodenja poslova vanjske trgovine u razmjeni robe i razli¢itih vrsta gospodarskih

usluga s inozemstvom.

Hrvatski jezik

Strani jezik |

Povijest

Zemljopis

Tjelesna i zdravstvena kultura
Politika i gospodarstvo
Vjeronauk/Etika

Matematika

Izborni sadrzaji / Strani jezik Il
Poznavanje robe

Poslovne komunikacije

Nastavni predmeti:
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Informatika

Trgovinsko poslovanje
Racunovodstvo

Poduzetnistvo

Osnove trgovackog prava
Psihologija prodaje

Marketing

Transport, Spedicija i osiguranje
Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja
Strukovne vjezbe (praktikumi)
Struc€na praksa u radnom procesu



2. Prodavac

Mjesto odrzavanja: Porec

Program srednjoskolskog obrazovanja odraslih (program stjecanja srednje stru¢ne spreme i
program prekvalifikacije) za zanimanje prodavac namijenjen je svima.

Program je verificiran od Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta RH upisuje se u radnu
knjizicu.

Uvjet za pohadanje za stjecanje srednje strucne spreme, prekvalifikaciju i doskolovanje:
- zavr$ena najmanje osnovna $kola,

- ili bilo koja ¢etverogodisnja srednja Skola (prekvalifikacija)

- ili tri razreda bilo koje srednje Skole (doSkolovanje)

- osoba treba biti starija od 15 godina

Posebni uvjeti:

- polaznici upisani u program prekvalifikacije i doskolovanja prije polaganja zavrinog ispita
moraju poloZiti razlikovne i dopunske ispite koje odreduje Povjerenstvo, a na temelju
priloZzenih dokumenata

Isprave potrebne za upis:

- svjedodzba o zavrSenoj osnovnoj skoli

- svjedodZba o prethodno zavrSenom razredu srednje Skole ako se upisuje u program
doskolovanja

- svjedodzbe svih razreda zavrSene srednje Skole, odnosno obrazovnog programa odredene
struke ako se upisuje u program prekvalifikacije

- rodni list (izvadak iz mati¢ne knjige rodenih)

- domovnica

- ispunjenu upisnicu u tajnistvu Skole

Oblik nastave: dopisno-konzultativni (predavanja i prakticne vjezbe)
Trajanje programa:

Stjecanje srednje strucne spreme: 3 godine

Prekvalifikacija: min 6 mjeseci, max 2 godine

Doskolovanje: min 1,5 godina, max 3 godine

Nastavni predmeti:

Hrvatski jezik Osnove informatike
Strani jezik Higijena

Povijest Trgovinsko poslovanje
Geografija Poznavanje robe
Vjeronauk/Etika Promidzbene aktivnosti
Politika i gospodarstvo Psihologija prodaje
Tjelesna i zdravstvena kultura Prakti¢na nastava
Matematika
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Il. Programi osposobljavanja za obavljanje
poslova u zanimanju: ;

Vinar

Domadica hotela

Hotelska sobarica

Voditelj malih hotela

Voditelj poljoprivredno-turistickih imanja
Operater na racunalu

oubhwnNE

1.Vinar

Mjesto odrzavanja: Porec =
Osposobljavanje za poslove vinara

Po zavrsetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se
upisuje u radnu knjizicu.

Uvjeti za upis:

e zavrSena osnovna Skola
e navrsenih 18 godina Zivota

Trajanje: 120 sati (od toga je 74 sata teorijske nastave, 26 sati vjezbe i 20 sati praktikum)
Oblik nastave: dopisno- konzultativni (predavanja i prakti¢ne vjezbe)

Predmeti:

. VINOGRADARSTVO

. KEMIJA MOSTA | VINA

. MIKROBIOLOGIJA MOSTA | VINA

. TEHNOLOGIJA PROIZVODNJE VINA

. SENZORIKA VINA

. DIZAJN | OPREMA BOCE

. PREDSTAVLIANJE | PROMOVIRANIJE VINA
. POSLUZIVANIE VINA

PNV A WN R

U cijenu je uradunata literatura i materijali za praéenje nastave, kao i troSkovi provodenja
zavrsnog ispita i izdavanja uvjerenja.

15



2. Domacica hotela

Mjesto odrzavanja: Porec
Osposobljavanje za poslove domacdice hotela

Po zavrsetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se
upisuje u radnu knjizicu.

Uvjeti za upis:

e zavrsena osnovna Skola
e navrsenih 18 godina Zivota

Trajanje: 202 sata redovne nastave (od cega je 132 sati teorijske i 70 sati prakti¢ne nastave)
Oblik nastave: dopisno-konzultativno (predavanja i prakti¢ne vjezbe)

Polaznik ovog programa upoznat ¢e se s funkcioniranjem turisti¢kog trzista i znacajem
hotelijerstva u turizmu. Ovladat ¢e znanjima o hotelima i njegovim odjelima, a posebno
odjelom domacdinstvo hotela.

Stedi ¢e znanja i vjeStine o organizaciji hotelskog domacinstva, komunikaciji i rukovodenju
zaposlenicima hotelskog domacinstva. Spoznati ée znacaj odrzavanja higijene u hotelskom
domacdinstvu. Upoznat ¢e se s nacinima odrzavanja Cistoée i higijene, kao i sredstvima koja se
koriste. Usvojit ¢e mjere za provodenje zastite na radu.

Predmeti:

e OSNOVE TURIZMA

e HOTELIJERSTVO | HOTELI

e HOTELSKO DOMACINSTVO

e MENADZMENT | ORGANIZACIJA HOTELSKOG POSLOVANJA
e POSLOVNE KOMUNIKACIJE

e PSIHOLOGIJA | POSLOVNA ETIKA

e HIGIJENA

e ZASTITA NA RADU.

U cijenu je uracunata literatura i materijali za praéenje nastave, kao i troSkovi provodenja
zavrSnog ispita i izdavanja uvjerenja.
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3. Hotelska sobarica

Mjesto odrzavanja: Porec
Cijena:

Osposobljavanje za osnovne poslove hotelske sobarice.

Po zavrsetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se
upisuje u radnu knjizicu

Trajanje: 380 sati (od ¢ega 130 sati teorijske nastave i 250 sati praktican rad)

Uvjet za pohadanje:
- zavr$ena najmanje osnovna Skola
- osoba treba biti starija od 15 godina

Isprave potrebne za upis:

- rodni list (izvadak iz mati¢ne knjige rodenih)
- domovnica

- svjedodZba o zavrSenoj skoli

- ispunjenu upisnica u tajnistvu Skole

Oblik nastave: dopisno-konzultativni, vjezbe

Opis zanimanja:

Polaznici koji zavrse program osposobljavanja za zanimanje hotelska sobarica bit ¢e
osposobljeni za samostalno obavljanje poslova:

- nauciti pripremne i zavrSne radove u pospremanju u ugostiteljskim objektima,

- uvjeZbati pospremanje za spavacdeg dijela, pred prostora i sanitarnog ¢vora.

- znati uvjezbati tehnike rada sa sobnim rubljem.

- znati propisane standarde, procedure ¢is¢enja i pospremanja i vodenje evidencije,

- znati propise o radu na siguran nacin, te mjere i postupke za rad na siguran nacin i znati ih
primijeniti,

- razvijati smisao za higijenske navike, savjesnost i urednost

Sadrzaj:

=  OSOBNE KOMUNIKACUE | ETIKA U TURIZMU
= STRANI JEZIK

= TEHNOLOGIJA ZANIMANJA (SOBARICA)

=  STANDARDI, STANDARDI RADA | PONASANJA

* HIGIJENA

= ZASTITA NA RADU, PRVA POMOC | ZASTITA OD POZARA
= PRAKTICAN RAD
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4. Voditelj malih hotela

Mjesto odrzavanja: Porec
Osposobljavanje za poslove voditelja malih hotela

Po zavrsetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se
upisuje u radnu knjiZicu.

Uvjeti za upis:

e zavrSena osnovna skola
e znanje jednog stranog jezika
e navrsenih 18 godina Zivota

Trajanje: 230 sati redovne nastave, od Cega je 160 sati teorijske i 70 sati prakti¢ne nastave
Oblik nastave: dopisno-konzultativno (predavanja i praktic¢ne vjezbe)

Polaznik ovog programa ovladat ée znanjima o hotelijerstvu, hotelima i njegovim odjelima.
Stedi ¢e znanja i ovladati vjeStinama potrebnim za organizaciju poslovanja hotela i
rukovodenje.

Upoznat ¢e ¢imbenike koji utjecu na turisticku ponudu i potraznju, te kako funkcionira
turisticko trziste. Upoznat ¢e se s psiholoskim potrebama Covjeka i kako ih zadovoljiti. Steci
sposobnosti za vodenje uspjesne komunikacije. Usvojit ¢e mjere za provodenje zastite na
radu.

Predmeti:

e OSNOVE TURIZMA

e HOTELUERSTVO | HOTELI

e ORGANIZACIA | UPRAVLIANJE HOTELSKIM POSLOVANJEM
e MARKETING U TURIZMU

e POSLOVNE KOMUNIKACIJE

e PSIHOLOGIA | POSLOVNA ETIKA

e ZASTITA NA RADU

U cijenu je uracunata literatura i materijali za praéenje nastave, kao i troSkovi provodenja
zavrSnog ispita i izdavanja uvjerenja.
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5. Voditelj agroturistickih imanja

Mjesto odrzavanja: Porec

Osposobljavanje za osnovne poslove u vodenju poljoprivredno-turisti¢kih imanja
Po zavrsetku programa osposobljavanja polaznik dobiva uvjerenje o osposobljenosti koje se
upisuje u radnu knjiZicu.

Uvjeti za upis:

e zavrSena osnovna Skola
e navrSenih 18 godina Zivota

Trajanje: 220 sati redovne nastave (od cega je 150 sati teorijske i 70 sati prakti¢ne nastave)

Oblik nastave: dopisno-konzultativno (predavanja i prakticne vjezbe)

Polaznik ovog programa steci ¢e znanja i ovladati vjeStinama potrebnim za organizaciju
poslovanja imanja koji u svom djelokrugu imaju ugostiteljsko i poljoprivredno gospodarstvo i
bave se proizvodnjom hrane.

Upoznat ¢e cCimbenike koji utjeCu na turistiCku ponudu i potrainju, kako funkcionira
turisticko trzZiste, nastanak i razvoj ruralnog turizma, oblike i pretpostavke razvoja agro i
ostalih ruralnih oblika turizma, koje su moguénosti ruralnog turizma, koje sve vrste objekata
mogu biti u ruralnom turizmu, te kako ih urediti. Upoznat ée se s psiholoSkim potrebama
Covjeka i kako ih zadovoljiti. Usvojit ¢e mjere za provodenje zastite na radu.

Predmeti:

e TURIZAM | MARKETING

e RURALNI TURIZAM

e HORTIKULTURALNO UREDENJE GOSPODARSTVA

e ORGANIZACIA POSLOVANJA AGROTURISTICKOG IMANJA
e EKOLOSKA POLIOPRIVREDA

e POZNAVANIJE ROBA | PREHRANA

e PSIHOLOGIA | POSLOVNA ETIKA

e ZASTITA NA RADU

U cijenu je uracunata literatura i materijali za praéenje nastave, kao i troSkovi provodenja
zavrSnog ispita i izdavanja uvjerenja.
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6. Operater na racunalu

Mjesto odrzavanja: Porec

Osposobljavanje za osnovne poslove operatera na racunalu

Program “operater na ra¢unalu”se upisuje u radnu knjizicu.

Cilj je stjecanje specificnih znanja i vjeStina koje se mogu javljati na razli¢itim radnim

mjestima na kojima zaposlenik koristi osobno racunalo. Osposobljavanje radnika za
samostalan rad na osobnom racunalu nuzna je i osnovna vjestina potrebna za obavljanje

......

Uvjet za pohadanje: ZavrSena osnovna skola
Trajanje:150 sati
Dokumenti potrebni za upis:
= svjedodZba o zavrSenoj osnovnoj skoli
= rodni list (izvod iz mati¢ne knjige rodenih)
= domovnica
Oblik nastave: instruktivno-konzultativni
Izvedba programa: Grupa 10-15 polaznika u u¢ionici rac¢unalstva TUS Antona Stifani¢a Pore¢
Sadrzaj:
=  OSNOVE INFORMATIKE
= OBRADA TEKSTA
= TABLICNI PRORACUNI
= BAZE PODATAKA
= PREZENTACIJA
=  PRIMJENA INTERNETA

Potrebno predznanje: nije potrebno
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